Das Verwaltungsamt im Evangelischen Kirchenkreis Kleve
madchte mit lhnen zum 1. Februar 2025 oder spater das

Team im Personalburo (m/w/d),
in Teilzeit (bis 20 Wochenstunden), verstarken.

Das Verwaltungsamt mit Sitz in Goch erbringt Dienstleistungen fur den
Kirchenkreis sowie fir seine 20 Kirchengemeinden.

Neu zu besetzen ist eine Position in der Personalabteilung. Sie erhalten
einen eigenen Zustandigkeitsbereich und sind darin fir alle Vorgange im
Zusammenhang mit der Beschaftigung von Mitarbeitenden zustandig.
Dazu gehoren die Beratung der Leitungsorgane, die Erstellung von
Vertragen, die Zahlbarmach-ung der Bezlige (KIDICAP), die Abwicklung
von Genehmigungsverfahren sowie die Bearbeitung von Anfragen der
Beschaftigten (z. B. Bescheinigungswesen).

Sie bringen mit

» fundierte Kenntnisse im Arbeits- und Tarifrecht (BAT-KF oder
vergleichbarer Tarifvertrag)

* mehrjahrige Praxiserfahrung im Bereich Personalwesen

* Kenntnisse in der Umsetzung des Kinderbildungsgesetzes

» die Verwaltungsprifung (mittlerer Dienst) oder eine vergleichbare
Qualifikation

» einen sicheren Umgang mit MS-Office-Produkten

Wir suchen eine einsatzfreudige Persdnlichkeit, die selbstandig und strukturiert

arbeitet und bereit ist, Verantwortung zu Uber-nehmen. Die Zugehdrigkeit zur

evangelischen oder einer anderen christlichen Kirche (ACK) ist gewtnscht.

Wir bieten lhnen

» eine unbefristete Anstellung

» eine Vergltung nach BAT-KF

» eine zusatzliche Altersversorgung uber die
Kirchliche Zusatzversorgungskasse

* eine gleitende Arbeitszeit

* ein kollegiales Team

Ruckfragen beantwortet Verwaltungsleiterin
Claudia Weber unter Tel: 02823 / 94 44-44.
Bitte senden Sie lhre aussagefahige
Bewerbung an:

| Evangelischer
Kirchenkreis
| Kleve

Evangelischer Kirchenkreis Kleve et
z. H. Frau Weber

Niersstr. 1, 47574 Goch
verwaltungsamt.kleve@ekir.de
(ausschlieRlich pdf)



